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GENERALINIO SEKRETORIAUS UZDAVINIAI, FUNKCIJOS IR PAREIGOS

Lietuvos zirginio sporto federacijos Generalinis sekretorius/-& privalo bdti
nepriekaistingos reputacijos, néra nusizenges/-usi etikos kodeksui, negali bati jstatymy
nustatyta tvarka pripazintas kaltu/-ta dél nusikaltimo valstybés tarnybai ir vieSiesiems
interesams ar bet kokio pobidzio nusikaltimo, kaip jis apibréztas Lietuvos Respublikos
korupcijos prevencijos jstatyme. Generalinis sekretorius privalo vadovautis pagarbos,
teisingumo, Zmogaus teisiy pripazinimo, atsakomybeés, sgziningumo nuostatomis.

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Lietuvos zirginio sporto federacijos (toliau - LZSF) Generalinio sekretoriaus darbo
reglamentas (toliau - Reglamentas) nustato Generalinio sekretoriaus veiklos uzdavinius
ir funkcijas, jo teises ir pareigas, darbo organizavimo principus;

1.2. Generalinis sekretorius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Civiliniu Kodeksu, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos nutarimais bei
isakymais, Tarptautiniy LZSF sporto federacijos (FEI) norminiais aktais, LZSF valdymo
organy sprendimais ir Siuo darbo reglamentu, Federacijos jstatais, Visuotinio nariy
susirinkimo sprendimais bei Valdybos nariy susirinkimo sprendimais;

1.3. Generalinis sekretorius yra vienasmenis Federacijos valdymo organas
(vadovaujantis LZSF jstatais);

1.4. Generalinis sekretorius vadovauja LZSF sekretoriato darbui;

1.5. Generalinis sekretorius organizuoja kasdienine Federacijos veiklg;

1.6. Generalinis sekretorius skiriamas ir atleidziamas i$ pareigy LZSF jstatuose numatyta
tvarka;

1.7. Generalinis sekretorius veikia Federacijos vardu ir turi teise vienvaldiSkai sudaryti
sandorius, kuriy suma nevirSija 3000 Eur. Sandorius, susijusius su vienu renginiu
(varzybomis, stovykla ir pan.), kai su tuo paciu renginiu susijusio sandorio suma virsSija
3000 Eur, Generalinis sekretorius privalo sudaryti sandorius patvirtintus Valdybos nariy
sprendimu.

2. GENERALINIO SEKRETORIAUS PRIEVOLES.

Generalinis sekretorius privalo:

2.1. Laikytis Reglamente numatyty Generalinio sekretoriaus jsipareigojimy ir laiku bei
tinkamai vykdyti Reglamente numatytus Generalinio sekretoriaus veiklos uzdavinius,
funkcijas ir pareigas;

2.2. LZSF veiklos dokumenty ir duomeny tvarkymo metu uztikrinti LZSF veiklos
dokumenty ir duomeny sauguma.Saugoti Valdybos komiteto posédziy dokumentus;
2.3. Yra atsakingas uz rémimo ir finansavimo gavimo paraisky rengimg, finansavimo
projekty ir finansavimo gavimo paraisky rengimg ir teikimg, paramos panaudojimo
ataskaity rengimga ir teikimg suinteresuotoms institucijoms;



2.4. Ruosti Federacijos einamuosius bei perspektyvinius planus vadovaujantis Valdybos
nariy susirinkimo ir Visuotinio nariy susirinkimo priimtais nutarimais;

2.5. Dalyvauti ir prisidéti organizuojant LZSF vykdomus renginius (konferencijas,
Lietuvos Zirginio sporto federacijos visy discipliny ¢empionatus ir k.t.);

2.6. Vykdyti LZSF nariy apskaitos vedima, LZSF nariy mokesciy, licencijy surinkimo
administravimg;

2.7. Asmens duomenis tvarkyti pagal Bendrajj asmens duomeny reglamentq;

2.8. Laikantis aktualiy teisés norminiy akty reikalavimy, paruosti LZSF veiklos
dokumentus archyviniam saugojimui, atlikti naikinamy dokumenty vertés ekspertize,
atlikti dokumenty naikinima, kuriy teisés norminiy akty nustatyti saugojimo terminai
pasibaigé;

2.9. Be LZSF Prezidento sutikimo rastu nenaudoti ir neleisti kitiems asmenims naudoti
LZSF veiklos dokumenty ir duomenu, i$skyrus Lietuvos jstatymuose nustatyta tvarka ir
apimtimi;

2.10. Neatskleisti ir (arba) neperduoti tretiesiems asmenims LZSF konfidencialios
informacijos be LZSF Prezidento sutikimo rastu. Siame Reglamente jvardinama
konfidenciali informacija - tai bet kokia informacija apie LZSF, LZSF veiklos dokumentus
ar duomenis, kurie LZSF valdymo organy sprendimu néra paskelbti viesai;

2.11. Organizuoti ir koordinuoti Federacijos dokumentacijos ir rastvedybos tvarkyma;
2.12. Organizuoti ir koordinuoti Federacijos uzsienio rysiy veikla;

2.13. Atstovauti Federacijai valstybés valdzios, valdymo institucijose, teismuose, kitose
Salies ir uzsienio organizacijose;

2.14. Ruosti Federacijos vykdomojo komiteto posédziy bei kasmetiniy ir ataskaitiniy -
rinkiminiy konferencijy darbotvarkes, dokumenty projektus, pranesimus;

2.15. Parengti LZSF Konferencijy ir LZSF Valdybos poseédziy protokolus, paskelti juos
vieSai internetiniame puslapyje ir/ar socialiniuose tinkluose;

2.16. Ruosti ir teikti LZSF Valdybai tvirtinti skundy, pasitlymuy, parei$kimy ir kt.
dokumenty nagrinéjimo tvarkg bei terminus;

2.17. Organizuoti programy, finansuojamy is valstybés, savivaldybiy ar kity Lietuvos ir
uzsienio institucijy, rengimg ir vykdyma bei metiniy finansiniy ataskaity rengimg ir
teikimg Valdybos nariams;

2.18. Kartu su Federacijos apskaitg vedancia jmone/asmeniu ruosti Federacijos lésy
panaudojimo ir Federacijos islaikymo, pajamuy ir iSlaidy samaty projektus;

2.19. Po Federacijos finansiniy mety pabaigos parengti ir pateikti artimiausiam
Visuotiniam nariy susirinkimui praéjusiy finansiniy mety Federacijos veiklos ataskaitg;
2.20. Pasirasyti informacinius dokumentus, kitus dokumentus (rastus, jsakymus,
sgmatas, sutartis) nereikalaujancius Valdybos nariy sprendimo;

2.21. Administruoti Federacijos internetine svetaine, organizuoti ir koordinuoti svetainés
informacijos pateikimo ir atnaujinimo darbus;

2.22. Pareikalavus revizijos komisijai (jeigu tokia yra) ir/ar auditoriui pateikti visg
reikalaujama dokumentacijq'

2.23. Tinkamai tvarkyti ir pildyti Federacijos viesSujy pirkimu/apklausy dokumentus;
2.24. Imtis tinkamy priemoniy idsaugoti LZSF konfidencialios informacijos slaptuma bei
apsaugoti Sig informacijg nuo neteiséto tvarkymo;



2.25. Nedelsiant informuoti LZSF Prezidentg ir Valdyba apie Lietuvos Respublikos
istatymuy nustatytais atvejais privaloma LZSF veiklos dokumenty, ir duomeny perdavima
tretiesiems asmenims ir vykdyti dél tokio perdavimo is LZSF valdymo organy gautus
nurodymus;

2.26. Tinkamai bendrauti su Federacijos darbuotojais, sportininkais, treneriais arba kitais
asmenimis zodziu, telefonu ir kitomis informacijos bei komunikacijos priemonémis
lietuviy ir uzsienio kalbomis, laikytis profesinés etikos ir etiketo taisykliy.

3. GENERALINIO SEKRETORIAUS ATSAKOMYBE

3.1. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma generalinis sekretorius atsako Federacijos
vidaus darbo tvarkos taisykliy, Siy nuostaty ir Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta
tvarka;

3.2. Uz Siuose nuostatuose numatyty pareigy vykdyma ir pasinaudojima_joje suteiktomis
teisémis;

3.3. Uz Federacijos konfidencialios informacijos iSsaugojimg, federacijos vardo
saugojimg bei gerg psichologinj klimatg kolektyve.

4. GENERALINIO SEKRETORIAUS TEISES

4.1. Generalinis sekretorius turi teise kreiptis | LZSF Prezidenta ir/ar LZSF Valdybg
nurodymy ir paaiskinimy, susijusiy su savo pareigy, numatyty Siame Reglamente,
vykdymu;

4.2. Generalinis sekretorius turi teise naudotis LZSF interneto puslapyje esancia
elektronine duomeny baze, LZSF veiklos archyviniais dokumentais ir duomenimis, kita
LZSF sukaupta informacija, reikalinga tinkamai atlikti savo pareigas ir jsipareigojimus;
4.3. Generalinis sekretorius turi teise reikalauti informacijos i§ LZSF nariy ar kity
organizacijy, reikalingos rengiant dokumentus;

4.4. Generalinis sekretorius turi teise laiku gauti reikiama informacija i$ LZSF nariy ir
valdymo organy;

4.5. Generalinis sekretorius turi teise prasyti ir gauti jgaliojimus vykdyti tas funkcijas,
kurios priskirtos LZSF Prezidento kompetencijai, kai yra poreikis atlikti Siame
Reglamente numatytas Generalinio sekretoriaus kompetencijas;

4.6. Generalinis sekretorius turi teise gauti atlyginimg ir reikalauti apmokeéti patirtas
papildomas islaidas, susijusias su Siame Reglamente numatyty jsipareigojimy ir
kompetencijy vykdymu (tokiu atveju Generalinis sekretorius LZSF pateikia tokias i$laidas
patvirtinancius ir juridine galig turinCius dokumentus bei papildomus rasytinius
paaiskinimus, susijusius su papildomy islaidy patyrimo pagrindimu).

5. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

5.1 Generalinio sekretoriaus darbo reglamentas ar jo pakeitimai bei papildymai jsigalioja
patvirtinimo LZSF Valdybos posédzio metu dieng i§skyrus atvejus, kai nurodoma kita
isigaliojimo data.






